
 
 

 

 

 

 

คู�มือการใช
งานระบบบริหารงานวิจัย 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การลงชื่อเข�าระบบ (Login) 

 

ใส% Username และ Password โดยสามารถใช�ได�ทั้ง RMUTP PASSPORT และผู�ใช�จากระบบบริหารงานวิจัย 

 



การเพ่ิมรายการข�อมูล ให�คลิกเลอืกเมนูข�อมลูที่ต�องการ  

 

 

ในหน�าจอจะปรากฎรายการข�อมูลที่เลอืก ให�คลกิปุAมเพิ่มข�อมูลที่ด�านบน 

 



เม่ือคลิกปุAมเพ่ิมข�อมูลหน�าจอจะแสดงแบบฟอรCมกรอกข�อมูล โดยข�อมูลบางประเภทอาจมีการ
แบ%งเปEน Tab ต%างๆ เพ่ือแยกกลุ%มของข�อมูล เช%น ข�อมลูประวัตินักวิจัย 

 

หากมีการกรอกข�อมูลผิดหรือซํ้า ระบบจะมีการแจ�งเตือน และจะไม%สามารถบันทึกข�อมูลได� 

 

 

 



หรือกรณีที่กรอกข�อมูลในฟอรCมไม%ครบตามที่ระบบต�องการ ก็จะมีการแจ�งเตือน และจะไม%สามารถ
บันทึกข�อมูลได� จะต�องกรอกข�อมลูที่ต�องการให�ครบ (กล%องข�อความสีแดง) 

 

ในข�อมลูบางประเภทเวลากรอก ระบบจะแสดงหน�าต%างให�ค�นข�อมูล ให�ทําการค�นข�อมูลและคลิกเลอืก
ข�อมูลที่ต�องการ ข�อมูลทีเ่ลือกนั้นจะถูกนํามาเติม 

 



เม่ือกรอกข�อมูลจนครบ ถ�าต�องการบันทึกข�อมลูให�คลิกปุAมบันทึก หากบันทึกข�อมูลเรียบร�อยระบบจะ
แสดงข�อความว%าบันทึกเรียบร�อย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การดูรายการข�อมูล และการค�นหาข�อมูล ให�คลิกเลอืกเมนูข�อมลูทีต่�องการ 

 

ระบบจะแสดงหน�าจอรายการข�อมูลทีเ่ลอืก หากทําการเข�าใช�ระบบด�วยผู�ใช�ทีม่ีสิทธิในการจัดการ
ข�อมูลน้ันๆ ด�านขวาจะมีเมนูในการ ดู แก�ไข และลบข�อมลู 

 



กรณีที่ต�องการค�นหาข�อมลู เช%นการค�นด�วยช่ือ ให�ใส%ช่ือทีต่�องการลงในช%องค�น จากน้ันตารางรายการ
ข�อมูลจะแสดงข�อมูลที่เกีย่วข�องกับคําค�นนั้นๆ 

 

กรณีที่ตารางแสดงข�อมูลมากเกินความจําเปEนเพราะมีหลายคอลัมนCอยากจะดูเพียงไม%กี่คอลัมCสามารถ
เลือกให�แสดงหรือซ%อน เฉพาะบางคอลัมนCได� 

 

 



โดยปกติในหน�าแสดงรายการข�อมูลระบบจะแสดง 10 รายการต%อหน�า แต%ผู�ใช�งานสามารถเลอืก
จํานวนรายการที่ให�แสดงได� 

 

กรณีที่รายการข�อมูลมีมากระบบจะแยกรายการข�อมูลเปEนหน�า สามารถคลิกเลอืกหน�าที่ต�องการได�ที่
แถบด�านล%างของตาราง 

 



การดูข�อมลูโดยละเอยีด ในข�อมูลบางประเภทไม%สามารถแสดงข�อมลูทั้งหมดลงในรายการข�อมูลได� 
หากต�องการดูข�อมลูโดยละเอยีดสามารถคลิกปุAม ดูข�อมูล 

 

ระบบจะแสดงข�อมูลโดยละเอยีด เช%นข�อมูลประวัตินักวิจัยโดยละเอยีด 

 



การแก�ไขข�อมลู และการลบข�อมลู ให�คลิกเลือกเมนูข�อมลูทีต่�องการ 

 

ระบบจะแสดงหน�าจอรายการข�อมูลทีเ่ลอืก หากทําการเข�าใช�ระบบด�วยผู�ใช�ทีม่ีสิทธิในการจัดการ
ข�อมูลน้ันๆ ด�านขวาจะมีเมนูในการ ดู แก�ไข และลบข�อมลู 

 



กรณีที่ต�องการแก�ไขข�อมลูรายการใด ให�ค�นหารายการนั้น แล�วคลิกทีเ่มนูแก�ไข 

 

ระบบจะแสดงหน�าแก�ไขข�อมูลในรายการที่เลอืก โดยวิธีการแก�ไขน้ันจะคล�ายกับการเพิ่มข�อมูล 

 

 

 



กรณีที่ต�องการลบข�อมลูรายการใด ให�ค�นหารายการน้ัน แล�วคลิกทีเ่มนลูบ 

 

จากน้ันให�ทําการยืนยันว%าต�องการลบข�อมูลรายการน้ันอีกคร้ัง 

 


